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Клуб является эффективным инструментом помощи и поддержки в освоении
компьютера (услуга платная).

  

Цель: помощь в освоении компьютера и социальной адаптации к современной
информационной среде.

  

Задачи: - научить использовать информационные технологии для личных и социальных
нужд

  

Возрастных ограничений нет.
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Занятия групповые и индивидуальные.

  

Темы занятий:

  

Раздел I. Основы работы на компьютере Рабочий стол. Понятие папки, файла. Работа с
папками и файлами (копирование, перемещение, удаление, переименование). Меню
«Пуск». Включение, отключение компьютера, персональные настройки Windows
(оформление рабочего стола). Корзина. Мой компьютер. Локальные диски. Панель
задач Windows (трей). Панель (виджеты: трей, часы).

  

Раздел II. Мультимедиа Стандартные программы для просмотра видео, фотографий,
картинок; прослушивания аудио.

  

Раздел III. Интернет Что такое интернет, для чего он нужен, чем полезен интернет.
Стандартная программа для работы в интернет InternetExplorer. Альтернативные
программы — Opera, FireFox, Chrome и др. Поисковые системы и как ими пользоваться.
Электронная почта. Социальные сети.

  

Раздел IV. Уход за компьютером Антивирусные программы. Очистка системы от мусора,
программа Ccleaner. Приводим в порядок файлы — дефрагменцация стандартной
программой, альтернативной Defrager.

  

Раздел V. Офисные приложения Офисные пакеты, их цели и задачи. MS Office (Word,
PowerPoint, Excel, Publisher, Windows Movie Maker).

  

Раздел VI. Общение Программы мгновенных сообщений QIP, MailAgent. Мультимедиа
общение через Skype и социальные сети.

  

Раздел VII. Дополнительные функции. Сканирование через программу ABBYY
FineReader 9.0.
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